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La Bolsa de Valores de Guayaquil se complace en presentar la
"Guia de Inscripciones”, un documento esencial disefiado para
optimizar y estandarizar los procesos operativos en inscripciones,
con fecha de presentacién el 7 de diciembre de 2023. El propésito
fundamental de esta guia es ofrecer a las casas de valores
herramientas claras y directrices practicas que no solo simpli-
fiquen sus operaciones, sino que también impulsen la transpa-
rencia y la homogeneidad en el mercado financiero. En linea con
nuestro compromiso constante con la excelencia y la eficienciq,
confiamos en que esta guia contribuird significativamente al for-
talecimiento y desarrollo de un mercado equitativo y competitivo.
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GUIA DE INSCRIPCIONES EN BVG

MARCO LEGAL

*= CODIGO ORGANICO MONETARIO Y FINANCIERO, LIBRO Il LEY MERCADO VALORES
= CODIFICACION RES JUNTA POLITICA MONETARIA LIBRO SEGUNDO TOMOS IX

= CODIFICACION RES JUNTA POLITICA MONETARIA LIBRO SEGUNDO TOMOS X

= REGLAMENTO GENERAL DE LAS BOLSAS DE VALORES DE QUITO Y GUAYAQUIL

EXPLICACION DE SIGLAS

CV: Casa de Valores

SCVS: Superintendencia de Companias Valores y Seguros.

RL: Representante Legal.

CPMV: Catastro Publico del Mercado de Valores.

CCO: Certificado de Cumplimiento de Obligaciones

FCN: Facturas Comerciales Negociables

CRMFVS: Codificacidon de Resoluciones Monetarias Financieras de Valores y Seguros.
REB: Registro Especial Bursatil Reb

CRONOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS INTERNO DE INSCRIPCION EN BVG

eRecepciony eConsenso de eAprobacion e eFecha
Revisidn de Directores Inscripcién en habilitada para
Informacién los sistemas negociacion
en BVG* internos de
eConsenso de BVG
Directores
— — — —

*Nota: El conteo de los dias (habiles) inicia cuando se haya verificado que la informacidon esté
completa.
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https://www.bolsadevaloresguayaquil.com/normativas/archivos/ley-de-mercado-de-valores.pdf
https://www.bolsadevaloresguayaquil.com/normativas/archivos/codificacion-resoluciones-2021.pdf
https://www.bolsadevaloresguayaquil.com/normativas/archivos/codificacion-resoluciones-2021.pdf
https://www.bolsadevaloresguayaquil.com/normativas/archivos/reglamento-ley-de-mercado-de-valores.pdf

DESARROLLO

CASAS DE VALORES

Requisitos de Inscripcion para Casa de Valores
(Reglamento General de las Bolsas, Art.11)

Requisitos Check

Solicitud de inscripcién dirigida al Directorio de la BVG suscrita por el RL

Datos de la CV (Direccidn, teléfonos, correo)

Copiadel RUC

Noémina de los accionistas de la casa de valores, hasta nivel de persona natural;

Noémina de los directivos, administradores y apoderados de la casa de valores

Hojas de vida de los administradores de la casa de valores

Manual organico funcional

Manual operativo interno

Tarifario de todos aquellos servicios que sean prestados

Copia de la resolucion de autorizacion de funcionamiento de la casa de valores,
expedida por la SCVS

Copia de laresolucién de inscripcion en el CPMV

Nombramiento vigente del representante legal de la casa de valores

Certificacion de haber aportado al Fideicomiso de Administracion de la Garantia de
Compensaciény Liquidacién
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OPERADORES

Operadores de Casa de Valores

(Reglamento General de las Bolsas, Art.19)
Requisitos

Copia de la cédula identidad y/o ciudadania

Check ‘

Copia del certificado de votacién del ultimo proceso electoral

Declaracion privada que no esta incurso en ninguna de las siguientes
inhabilidades
a) Hallarse privado o suspenso del ejercicio de los derechos politicos o
civiles.
b) Haber sido declarado insolvente y no haber obtenido rehabilitacion
c) Hallarse privado o suspenso en la calidad de operador en cualquier
bolsa de valores del pais

Hoja de Vida con sus respectivos documentos de respaldo

Se negara la calificacion del aspirante a operador de valores que incurra en
conflicto de interés con otros participes del mercado de valores. El aspirante
debera presentar una carta certificando que no incurre en conflicto de
intereses

Listado de empresas con las cuales el aspirante a operador mantiene
vinculacién directa en los términos del Libro Il del Cédigo Organico Monetario

Funcionarios Publicos

(Reglamento General de las Bolsas, Art.182)

Requisitos Check

Copia de la cédula identidad y/o ciudadania

Copia del certificado de votacion del ultimo proceso electoral

Declaracion que no estd incurso en ninguna de las siguientes
inhabilidades

a) Hallarse privado o suspenso del ejercicio de los derechos politicos
o civiles.

b) Haber sido declarado insolvente y no haber obtenido
rehabilitacion

c) Hallarse privado o suspenso en la calidad de operador en
cualquier bolsa de valores del pais

Hoja de Vida con sus respectivos documentos de respaldo
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EMISORES

Emisor Pulblico

(Reglamento General de las Bolsas, Art.118)

Requisitos ~ Check

Solicitud de la autoridad competente

Resolucidny Certificado de inscripcion conferido por SCVS

Emisor Privado

(Reglamento General de las Bolsas, Art.118)

Requisitos ~ Check

Solicitud firmada por el Representante Legal de la sociedad o su
Apoderado

Documento que contenga los datos de: Constitucion de la compania e
inscripcioén
en el Registro Mercantil y ultima reforma estatutaria efectuada

Copia del nombramiento del Representante Legal o del Apoderado,
debidamente
inscrito en el Registro Mercantil;

Estados financieros individuales y consolidados, si procediere, del mes
anterior a la inscripcién en Bolsa

Copia del acta de la junta general o del 6rgano de administracién que
tengala
atribucion de resolver la inscripcion del emisor en SCVS

Estados financieros auditados de los tres ultimos ejercicios econémicos
o desde su
constitucion, si su antigliedad fuere menor

Resolucidn o criterio positivo emitido por la Superintendencia de Bancos
o por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, de ser el
caso.
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Extranjeros del sector privado

(Reglamento General de las Bolsas, Art.118)

Requisitos

Solicitud firmada por el Representante Legal o el Apoderado del emisor en el
pais

{ Check

Copias certificadas del documento inscripcidon del emisor, de los valores y su
vigencia, expedida por el érgano de control competente del pais de origen y por
el CPMV.

Nombramiento, poder u otro documento que acredite la calidad de
representante legal o funcionario competente.

Declaraciéon expresa de que el emisor se somete a las leyes ecuatorianas, asi
como a lajurisdiccién y competencia de los jueces en el Ecuador

Documento de creacién o constitucion del emisor.

Estados financieros auditados de los tres ultimos ejercicios econémicos o
desde su constitucion, si su antigliedad fuere menor. La informacion financiera
se expresara en la moneda del pais de origen y su respectiva conversién a
ddlares de los Estados Unidos de América.

Designacion del representante o apoderado residente en el Ecuador

Extranjeros del sector publico

(Reglamento General de las Bolsas, Art.118)

Requisitos ~ Check

Solicitud firmada por el Representante Legal o el Apoderado del emisor en el
pais

Copias certificadas del documento inscripcion del emisor, de los valores y su
vigencia, expedida por el érgano de control competente del pais de origen y por
el CMPV.

Nombramiento, poder u otro documento que acredite la calidad de
representante legal o funcionario competente

Declaracién escrita de que la informacién presentada para la inscripcion es
veraz

Denominacién, domicilio principal, direcciones domiciliarias, cédigo postal,
numero de teléfono, nimero de faxy direccién de correo electrénico del emisor.

Documento de creacién o constitucion del emisor (ley, decreto, acuerdo,
resolucion, ordenanza, escritura publica, etc., segun fuere el caso).

Estados financieros auditados de los tres ultimos ejercicios econdmicos,
cuando el caso amerite

Nomina de los funcionarios responsables de la administracion

Nombre del auditor externo y de la calificadora de riesgo (si fuere pertinente).

Designacion del representante o apoderado residente en el Ecuador.
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VALORES

Emitidos por el sector publico

(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos ‘ Check

La solicitud de la autoridad competente

Resoluciony Certificado de inscripcidon conferido por la SCVS

Copia del Acta Resolutiva, Decreto o cualquier documento en el cual se
determinen las caracteristicas de los valores a ser emitidos

Facsimile del valor en el caso de que la JPRF haya autorizado una emision en
forma cartular

Emitidos por el sector privado

Oferta publica de acciones
(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos ‘ Check

Solicitud de inscripcion de la oferta publica e inscripcién en Bolsa, suscrita por
el RL de la compania o de la persona designada por los promotores.

Copia de laresolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS;

Copia del prospecto de oferta publica o del prospecto informativo, segun sea
mercado primario o secundario, aprobado por la SCVS

Copia de la parte pertinente del acta de junta general que autoriza la oferta
publica

Copia del Informe de Calificacion de riesgo, de ser el caso

Resolucion o criterio positivo emitido por la Superintendencia de Bancos, de
ser el caso

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion
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Obligaciones de largo y corto plazo

(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos Check

Solicitud de inscripcién de la oferta publica e inscripcidon en Bolsa, suscrita por
elrepresentante legal de la compania o de la persona designada

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS;

Copia del prospecto o circular de oferta publica aprobado por la SCVS

Si lainformacion completa es presentada del 1 al 14 del mes, se requeriran los
balances no auditados del penultimo mes, caso contrario el del Ultimo mes.

Resolucion o criterio positivo emitido por la Superintendencia de Bancos o por
la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, de ser el caso.

Copia de la Escritura o Contrato de emision de obligaciones de largo o corto
plazo

Copia del contrato de Underwriting de existir

Copia de los respaldos de las garantias especificas de existir

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion

Valores producto de un proceso de titularizacion

(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos ~ Check

Solicitud de inscripcion de la oferta publica e inscripcién en Bolsa, suscrita por
el representante legal de la sociedad administradora de fondos.

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS;

Copia del prospecto de oferta publica aprobado por la SCVS

Informe completo de la calificacion de riesgo

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion

Certificados de cuotas de los fondos de inversion colectivos
(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos

Solicitud de inscripcion de la oferta publica e inscripcidon en Bolsa, suscrita por
el representante legal de la sociedad administradora de fondos y fideicomisos.

‘ Check

Copia de la resolucion aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcidon de la oferta publica emitido por la SCVS;

Copia del prospecto de oferta publica aprobado por la SCVS

Informe completo de la calificacion de riesgo

Copia de la protocolizacién de la constitucion del fondo, del reglamento
interno, y del formato del contrato de incorporacién
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Valores de Inscripcion Genérica

Valores emitidos o avalados por entidades financieras
(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos

Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal o apoderado

{ Check

Copia de laresolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS;

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion y Certificado del Depdsito
de Compensaciény Liquidacién, en el que conste las caracteristicas del valor,
en caso de valores desmaterializados.

Copia del Acta de la Junta u érgano interno correspondiente autorizando la
inscripcion del valor genérico.

Los balances no auditados del emisor, del ultimo mes anterior a lafechaen la
que presente la solicitud de inscripcién en Bolsa, si ésta es presentadadel 15y
al ultimo dia del mes;y, el penultimo balance no auditado, si la solicitud es
presentada del 1 al 14 del mes;

Resolucidn u oficio de la Superintendencia de Bancos, en el que conste que
estd autorizado para realizar la emision

Facturas comerciales negociables (FCN)
(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos ‘ Check

Solicitud de inscripcidn suscrita por el representante legal

copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS;

Formato RIDE y XML, si la emisién es con facturas electrénicas.

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion y Certificado del Depdsito
de Compensaciény Liquidacién, en el que conste las caracteristicas del valor.

Resolucién u oficio de la Superintendencia de Bancos o Superintendencia de
Economia Populary Solidaria, en el que conste que estd autorizado para
realizar la emisién, de ser el caso.

Nombramiento vigente que acredite la calidad de representante legal.

Copia del acta del 6rgano de la administraciéon de la compahia autorizando la
inscripcién de los valores.

CCOvigente y existencia legal del emisor otorgado por la SCVS;

CCO vigente con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS);

Certificado de veracidad de la informacién, expedido por el RL del emisor.

Detalle de los aceptantes de las FCN. En caso de potenciales aceptantes,
debera actualizar la informacién de la ficha registral, previo a las
negociaciones de estas facturas.

Historial de ventas de los aceptantes objeto de la negociacién de las facturas y
recuperacion de la cartera, del ultimo ejercicio econémico.

o
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Copia de la Declaracion jurada del solicitante que haya sido presentada a la
SCVS sobre el conocimiento de las normas que rigen a este tipo de valores; y,
en especial del conocer la prohibicidon de negociar FCN en el mercado bursatil
que sean aceptadas por vinculados en los términos de la ley de Mercado de
Valoresy la regulacion de mercado.

Copia del RUC de la empresa aceptante;

Aceptante (Reglamento General de Bolsas, Art.108. aceptante de la FCN)

Copia del nombramiento y documentacioén de identificacion del representante
legal del Aceptante.

Copia del poder o documento de autorizacidn, y/o documento de
identificacidon del apoderado o la persona autorizada a aceptar las FCN, de ser
el caso.

Copia del estatuto de las empresas Aceptantes, de las FCN.

Se admitiran como aceptantes: (Art. 9 - Codificacién Tomo IX TITULO II)
1. Emisor inscrito en el CPMV;

2. Companias (Sujetas a control de la SCVS) que no siendo emisor inscrito en el
CPMV tengan una antigiedad y operacion ininterrumpida no inferior a 3 afios y
mantengan un volumen total de ventas del ultimo ejercicio fiscal no inferior al
50% del techo de ventas del segmento al que pertenece, de conformidad con lo
establecido en la CRMFVS.

3. En el caso de companias sujetas al control de la SCVS, sus indicadores
financieros de liquidez, solvenciay rentabilidad deben mostrar que la capacidad
de pago de sus pasivos comerciales y financieros sea razonable. Las casas de
valores deberan, de forma previa a la suscripcion de la orden de negociacién,
verificar el cumplimiento de estos parametros.

Impedimentos de negociacion (Art. 10 - Codificacién Tomo IX TITULO )

1. Vinculacion entre:

a) Emisor y aceptante de las FCN;

b) Emisor de las FCN y el inversionista;

c) Aceptante e inversionista, se aplicaran los criterios de vinculacidn previstos
en la Ley de Mercado de Valores y en el Libro Il de la CRMFVS.

2. En las que su aceptante haya incurrido en retrasos en el pago o haya
incumplido el pago total o parcialmente de las FCN en bolsa.

3. En las que su aceptante se encuentre en estado de:
e Concurso preventivo;
e Intervencion;y/o
e Disolucion.

Contratos de negociacion a futuro o a término, permutas financieras, opciones de
compra o venta
(Reglamento General de las Bolsas, Art.119)

Requisitos Check

Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal

Una copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Una copia del certificado de inscripcidon de la oferta publica emitido por la SCVS

Copia del contrato de depdsito o desmaterializacion y Certificado del Depdsito
de Compensaciény Liquidacidn, en el que conste las caracteristicas del valor

Resolucion u oficio de la Superintendencia de Bancos, en el que conste que

estd autorizado para realizar la emision

Forjamos
Futuro *°



EMISORES - REB

Emisores

(Reglamento General de las Bolsas, Art.134)

Requisitos ~ Check

Carta de solicitud de inscripcion del emisor

Resolucidny Certificado de inscripcion conferido por SCVS

Copia del acta del maximo 6rgano de administracién y/o cuerpo
colegiado del emisor que autoriza la inscripcion del emisor y de los
valores.

Certificado de existencia legal del emisor vigente a la fecha de
presentacion

Nombramiento delrepresentante legal vigente a la fecha de presentacién
de la solicitud;

Estados financieros individuales y consolidados, si procediere, del mes
anterior a lainscripcion en Bolsa;

Estados financieros auditados de los dos ultimos ejercicios econdmicos
o desde su constitucion, si su antigiiedad fuere menor.

VALORES Y OFERTAS PUBLICAS - REB

Oferta Publica de Obligaciones de Largo Plazo, Convertibles en Acciones y Papel Comercial

(Reglamento General de las Bolsas, Art.135)

Requisitos ~ Check

Solicitud de inscripcion de la oferta publica e inscripcion en Bolsa, suscrita por el
representante legal de la compaiiia o de la persona designada por los promotores.

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS

Copia de la circular de oferta publica aprobada por la SCVS

Copia del oficio o resolucién emitido por la Superintendencia de Economia Populary
Solidaria mediante el cual se aprueba la emisién, de ser el caso

Copia del informe de calificacién de riesgos en el caso de que el emisor de REB haya
optado por contratar una calificacién de riesgos.

Copia del contrato de emision de las obligaciones.

Copia del contrato de depdsito y desmaterializacién

o
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Oferta Publica Primaria y secundaria de Acciones

(Reglamento General de las Bolsas, Art.135)

Requisitos ~ Check

Solicitud de inscripcidn de la oferta publica e inscripcidon en Bolsa, suscrita
por el representante legal de la compafia o de la persona designada por los
promotores.

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS.

Copia del certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS

Copia de la circular de oferta publica aprobada por la SCVS

Copia de la correspondiente acta resolutiva que autorice la inscripcién o el
aumento de capital por suscripcién publica y de la escritura publica con el
convenio de promocién y estatuto en el caso de constituciéon sucesiva y la
inscripcion del emisory valores en el CPMVy en el registro a cargo de una de
las bolsas de valores del pais.

Copia del informe de calificacion de riesgos en el caso de que el emisor de
REB haya optado por contratar una calificacion de riesgos

Copia del contrato de depdsito y desmaterializacion.

Valores de Inscripcidon Genérica

(Reglamento General de las Bolsas, Art.135)

Requisitos ~ Check

Solicitud de inscripcidn suscrita por el representante legal

Copia del contrato de depdsito y desmaterializacidn.

Resolucidn u oficio de la Superintendencia de economia populary solidaria, en el que
conste que estd autorizado para realizar la emisidn.

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS
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Facturas comerciales negociables

(Reglamento General de las Bolsas, Art.135)

Requisitos
Solicitud de inscripcidn suscrita por el representante legal

{ Check

Formato RIDE y XML, si la emision es con facturas electrdnicas.

Copia del contrato de depdsito y desmaterializacidon

Resolucidn u oficio de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, en el que
conste que estd autorizado para realizar la emision.

Copia del RUC del emisor, obtenido al menos con un afo previo a la solicitud de
inscripcion en el CPMV.

Detalle de las lineas de negocios

Nombramiento vigente que acredite la calidad de representante lega

Copia de la escritura de constitucion de la compaiiia y Ultima reforma estatutaria

Copia del acta del érgano de la administracion de la compafiia autorizando Ia
inscripcion de los valores

Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones y existencia legal del emisor
otorgado por la SCVS

Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones con el Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social (IESS).

Certificado de veracidad de la informacién, expedido por el representante legal del
emisor.

Copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS;

Copia del certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la SCVS

Detalle de los aceptantes de las facturas comerciales negociables. En caso de
potenciales aceptantes, deberd actualizar la informacién de la ficha registral, previo
a las negociaciones de estas facturas

Historial de ventas de los aceptantes objeto de la negociacién de las facturas y
recuperacion de la cartera, del ultimo ejercicio econémico

Copia del RUC de la empresa aceptante;

Aceptante (Reglamento General de Bolsas, Art.108. aceptante de la FCN)

Copia del nombramiento y documentacién de identificacion del representante
legal del Aceptante.

Copia del poder o documento de autorizacion, y/o documento de identificacion
del apoderado o la persona autorizada a aceptar las FCN, de ser el caso.

Copia del estatuto de las empresas Aceptantes, de las FCN.
Se admitiran como aceptantes: (Art. 9 - Codificacién Tomo IX TITULO Il)
1. Emisor inscrito en el CPMV;

2. Compafias (Sujetas a control de la SCVS) que no siendo emisor inscrito en el
CPMV tengan una antigliedad y operacion ininterrumpida no inferior a 3 afios y
mantengan un volumen total de ventas del ultimo ejercicio fiscal no inferior al
50% del techo de ventas del segmento al que pertenece, de conformidad con lo
establecido en la CRMFVS.

3. En el caso de companias sujetas al control de la SCVS, sus indicadores
financieros de liquidez, solvenciay rentabilidad deben mostrar que la capacidad
de pago de sus pasivos comerciales y financieros sea razonable. Las casas de
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valores deberan, de forma previa a la suscripciéon de la orden de negociacion,
verificar el cumplimiento de estos parametros.

Impedimentos de negociacion (Art. 10 - Codificacién Tomo IX TITULO I1)
1. Vinculacién entre:

a) Emisory aceptante de las FCN;

b) Emisor de las FCN y el inversionista;

c) Aceptante e inversionista, se aplicaran los criterios de vinculacidn previstos
en la Ley de Mercado de Valoresy en el Libro Il de la CRMFVS.

2. En las que su aceptante haya incurrido en retrasos en el pago o haya
incumplido el pago total o parcialmente de las FCN en bolsa.

3. En las que su aceptante se encuentre en estado de:
e Concurso preventivo;
e |ntervencion;y/o
e Disolucion.

Linea de contactos:

e Joselyn Castro / Asistente de Inscripciones
PBX: 04-3803550 Ext 171

e Secretaria General
PBX: 04-3803550 Ext 176
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